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CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Pidu1. Y nghia va pham vi didu chinh
Quy ché nay duoc xay duﬁg theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép, Luit Chimg
khoén, tudn thi nguyén tic va quy dinh hién hanh vé quan tri cong ty. Quy ché nay
duge cong bd trén trang théng tin dién tir ciia Cong ty ¢d phan Van tai bién Sai Gon.

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban v& quéan tri cong ty dé bao vé

quyén va loi ich hop phap cua cd dong, thiét 1ap nhitng chudn muyc v& hanh vi, dao dic
nghé nghiép ciia céc thanh vién Hoi dbng quén tri (‘HDQT”), Ban Tdng Gidm dbc
(Ban TGD), Ban kiém soat (“BKS”) va nhitng ngudi didu hanh cta Cong ty cb phén
Vén tai bién Sai Gon.

Pidu2.  Giai thich thuat ngir

1. Nhiing tir ngit duéi day duoe hiéu nhu sau:

a. “Quan tri cong ty” I& hé théng cac quy tic d& dam bao cho Cong ty duwge dinh
hwémg didu hanh va duoc kiém soat mét cach ¢6 hidu qua vi quyén loi cia cb
doéng va nhitng ngudi lién quan dén Cong ty. Céc nguyén tic quan trj Cong ty
bao gdm: ‘

- Pam bao mdt co.cu quan tri hidu qué;
- Pam bdo quyén lgi ctia ¢b déng;

—Pbixircong bing gittacaccd doTg;
- Dam bao vai trd ciia nhitng ngudi ¢é quyén li lién quan dén Céng ty;
- Minh bach trong hoat ddng clia Céng ty;
- HDQT va BKS linh dao va kiém so4t Cong ty c6 hidu qua.

b. “Cong ty” duoc hidu 13 Cong ty cb phin Van tai bién Sai Gon;

c. “Ngudi c6 lién quan” 1a c4 nhén hodc t6 chirc duge quy dinh trong khoan 17
Piéu 4 Luat Doanh nghiép va khoan 34 Diéu 6 ciia Lujt Ching khoan;

d. “Nguoi diéu hanh Céng ty” 1 TGP, c4c Phé TGP, K& toan truéng va cac Cén
bd quén ly. '

e. “Thanh vién HDQT khong diéu hanh” 14 thanh vién HDQT khong phai 1a TGP,
Phé TGP, K& toan trirdng va Cén bd quan 1y khéc .

f. “Thanh vién HDQT ddc 14p” 14 thanh vién HDQT dip tmg cac dibu kién sau:

- Khoéng phai la nguoi dang lam vige cho cong ty, cbng ty con cia cong ty;
khéng phai 1& ngudi da timg 1am vi€e cho cong ty, céng ty con cla cong ty
it nht trong 03 nim lién trude do.

- Khéng phai 1a ngudi dang hudng lwong, thi lao tir ¢ong ty, trlr c4c khoan
phu cdp ma thanh vién HPQT duge hudng theo quy dinh;

- Khéng phai 1a ngudi ¢6 vg hodc chdng, cha d&, cha nudi, me dé, me nudi,
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con dé&, con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt 1a cd dong 1ém clia cong ty; 13
nguodi quan ly cla cdng ty hodc cong ty con cua cong ty;

- Khéng phai 1a ngudi trye tiép hodc gidn tiép s& hitu it nhat 1% tong sb cb
phén ¢ quyén bidu quyét clia cong ty;

- Khong phai 13 ngudi d8 ting lam thanh vién HPQT, BKS cua cong ty it
nhét trong 05 nim lién trude d6.

g. “Can b quéan ly” bao gdm Trudng, Phé cdc phong, ban, Giam dbc, Phéd Gidm
dbc cac chi nhanh, vin phong dai dién, trung tAm cta Cong ty va ngudi dai dién phin
von tai cdc don vi ma Cong ty ¢6 vén gop”

2. Trong Quy ché ndy, cic tham chiéu téi mot hoe mot sé didu khoan hodc vin ban
phép luat s& bao gdm ca nhitng sira d6i bd sung hodc vin ban thay thé cdc vin ban
do.

3. Céc tidu d& (Chuong, Pidu ctia Quy ché niy) dugc str dung nhim thudn tién cho
viéc hidu ndi dung va khéng anh huéng t6i ndi dung ctia Quy ché nay.

CHUONG II
CO PONG VA TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
| TAI DAL HQI PONG CO PONG

Pidu3.  Hop Pai hoi ddng cb dong (“PHDPCD”) thwong nién, bit thudng

1. Céng ty quy dinh v& trinh tir, thil tuc triéu tip va bi¢u quyét tai PHPCD theo quy \3‘
-—dmh—ctta—Lua{ Doanh-nghiép;ede-vin-bin-phéptuit hen—quan—va—Bieﬂ—}e—emtg—Fyﬁ—

gdm cdc ndi dung chinh sau: w’a
a. - Théng bao v& viéc chét danh sach ¢b dong cé quyén tham dy hop DPHDCD; ,’;‘ﬁ
b. Théng béo tridu tap DHDCD; ;;,;é'_
c. Cach thuc déng ky tham dy DPHDCD; >
d. Cach thirc bo phiéu;
e. Céch thic kiém phiéu, dbi véi nhimg vén d8 nhay cam va néu cb dong c6 yéu

céu, Cong ty s& chi dinh td chirc trung 1ap thuc hién viée thu thap va kiém
phiéu;

Théng bao két qua kidm phiéu;

Céch thirc phan d8i nghi quyét ctia DHDCD;

Lap bién ban PHPCP;

i. Théng bao nghi quyét PHDCD ra cong chung;

5 G

j. Céc vén @ khéc.

2. Cong ty tudn thi ddy dd trinh ty, tha tyc vé& tridu tip PHDCD theo quy dinh cia
phép luat, Pidu 18 cong ty va cc quy dinh néi bd ciia Cong ty. Cong ty khong han
ché ¢b dong tham du PHBCD, tao diéu kién cho ¢d déng thue hién viée ty quyén
dai dién tham gia DHDCD hofic b6 phiéu bing thu bao dam khi ¢b dong ¢6 yéu
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ciu. Cong ty huéng dan thi tuc ty quyén va lap gidy uy quyén cho cic ¢b déng
theo quy dinh, '

HDPQT hodic ngudi tri¢u tip PHPCD shp xép chuong trinh nghj sy, b6 tri dia diém
va thoi gian hop ly dé thao lufn va biéu quyét timg vin & trong chuong trinh hop
DHDCD.

Céng ty cb ging t8i da trong viée 4p dung céc cong nghé théng tin hién dai dé cb
dong 6 thé tham gia vao céc cude hop DHDCD mbt cach tdt nhét, bao gdm huéng
din cb déng bé phidu tir xa, biéu quyét thong qua hop PHDCD tryc tuyén.

Hang nim Cong ty phai td chirc hop PHPCD. Viéc hop PHDCD thudng nién
khéng duge t6 chire dudi hinh thire 1y ¥ kién cb dong bing vin ban,

Piéu 4. Théng bdo vé& viéc chdt danh sich ¢b dong cé quyén tham dy hop
PHDCP

1.

Céng ty cong bd thong tin vé vide chét danh sach ¢b dong c6 quyén tham dy hop
DHDCP 16i thidu hai muoi (20) ngay trude ngdy true ngdy dang ky cudi cling.
Viéc cong bb théng tin duge thuc hién theo quy dinh tai Diéu § va Pidu 9 Théng
tw s6 155/2015/TT-BTC.

Danh séch c¢b déng ¢6 quyén du hop PHDCP duge 14p dya trén Danh sach nguoi
s& hifu chimg khoan do Trung tdm Luu ky Chimg khodn Viét Nam cung cép.
Danh séach c6 déng cé quyén dy hop PHDCD dugc 1ap khong sém hon nim (05)

gy trudc ngdy it gy ot hop PHPEH:

Danh sach c¢b dong c6 quyen dy hop DHDCD phii ¢6 ho, tén, dia chi thudmg tra,
quéc tich, s6 Thé can cude cong dén, sb Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu
hoiic chimg thuc ¢4 nhin hgp phap khac ciia ¢b dong 13 cd nhan; tén, dia chi try s&
chinh, s6 quyét dinh thanh 14p hodc m# s§ doanh nghiép cua ¢b dong 1a td chitc; sé
lugng ¢ phan timg loai, s va ngay ding ky cd dong cta timg ¢b dong.

Piéu5.  Thong bdo triéa tip PHPCD

1.

Théng bao hop DPHDCD x4c dinh thdi gian va dia diém t6 chirc Dai hoi, duge giri
cho tit ¢4 c4c cb dong ddng thdi cong bd trén phuong tién théng tin clia Uy ban
chimg khoan Nha nude, S¢ giao dich ching khoén, trén trang thong tin dién ti
(website) cua Cong ty.
Théng bao hop PHDCD phai dugc giti cho tit ca c4c ¢d dong bing phwong thire
bao dam it nhét mudi (10) ngay truée ngdy hop PHDCD (tinh tir ngay ma théng
bao dugce giri hodc chuyén di mot cach hop 1€, duge trd cude phi hodc duge bd vao
hom thu). Chuong trinh hop DPHDCD, céc tai liu lién quan dén céc vin dé sé
duge biéu quyét tai dai hoi duge giti cho céc cd dong hodc ding trén trang thong
tin dién t ciia Cong ty. Trong trudng hop tai liéu khdng duge giri kém thong béo
hop DHDCD, théng bao mdi hop phai néu rd dia chi trang thong tin dién tr d8 cac
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cb dong cé thé tiép can.

Pitu6.  Cich thire ding ky tham dy PHDCD
1. Trude ngay khai mac cude hop DHPCD:

Cb déng chon hinh thire ding ky tham du hop DHDCP theo cach thirc d& ghi

trong thong bdo, bao gdm:

a. Ding ky du hop qua dién thoai, fax, ...

~ b. Uy quyén dai dién tham dy dai hoi. Trudng hop ¢6 dong td chirc ¢6 nhidu hon
mot nguoi dai dién dwoc cir thi phai xéc dinh cu thé sb ¢ phén duge uy quyén
cho mdi nguoi dai dién.
Vige 0y quyén tham dy DPHDCD phai duge lap bang vin ban theo miu chung
hogc theo mau khac ma HPQT chip thuéin, ngudi duge Gy quyén phai trinh vin
ban nay cho Ban tb chirc dai hoi trrde khi khai mac.

¢. Céc hinh thirc ding ky tham dy hop PHDCD khéc phil hop véi quy dinh cia
phap lujt.

2. Vao ngay td chirc cuée hop PHDCD:

a. Trude khi khai mac cude hop, Cong ty phai thyc hién thi tuc ding ky cb dong
va phai thyc hién viée ding ky cho dén khi céc b dong c6 quyén du hop c6 mit
ding ky hét. |

b. Khi tién hanh ding ky ¢ dong, Céng ty s& cp cho timg c¢b déng hodc dai dién

duoe-uy-quyén-cd-quydn-bidu-quyét phidu-bidu-quybt-hote/vithé bibuquybt———————
trén d6 cé ghi s6 ding ky, ho va tén ctia ¢b dong, ho va tén dai dién duoe uy Y
quyén va sé phidu biéu quyét cua cb dong do.

b4

a.”

c. Cb dong dén dy PHPCD muén c6 quyén ding ky ngay va sau d6 c6 quyén

S -
e

tham gia va biéu quyét ngay tai dai hoi. Chu toa khéng c6 trdch nhiém dimg dai
hoi dé cho ¢ dong dén mudn ding ky va hidu lyc ciia céc dot bidu quyét d4 tién
hanh trude khi c6 dong dén mudn tham dy s& khong bi anh hudmg.
Pidu7.  Cach thirc bé phiéu
1. DHDCDP thao luan va biéu quyét theo timg van d& trong ndi dung chwong trinh.
Viée biéu quyét duge tién hanh bing cach gio thé biéu quyét hodc danh du tan
thanh, khéng tan thanh hogic khéng c6 ¥ kién vio phiéu biéu quyét.
2. Céch thttc bo phiéu c6 thé duge didu chinh theo quyét dinh cia PHDCD quy dinh
tai Thé I¢ 1am viéc va bidu quyét tai Dai hoi.
3. Trong mét phiéu biu quyét, cic ndi dung cin ldy y kién duge biéu quyét doc lap _
v&i nhau. Su khéng hop 1& cha phan bidu quyét ni dung ndy s& khéng dnh hudng
dén tinh hop 1€ cia cic ndi dung khac.
4. Truong hop cd déng biéu quyét nhdm hogic thé bidu quyét khéng con nguyén ven,
cb dong c6 thé 1ién hé voi Ban t6 chirc 4 duge clp lai The bidu quyét méi va phai
7



nop lai Thé biéu quyét cil.

Piéu8.  Cich thire kiém phiéu tai PHDCD

1.

Ban kiém phiéu do Cht toa d& cir va duoc PHDCD théng qua

2. D6i v6i nhitng van d¢ nhay cdm va néu co dong 6 yéu cdu, Cong ty s& chi dinh t6

chitc trung 1ap thye hién viée thu thap va kidm phiéu.

Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 14p théng ké sb phiéu bidu quyét Ddng y hodc
Khéng dbng y hoic Khong ¢ y kién ctia PHPCP dbi véi timg vén dé bidu quyét
dé bao céo Chii toa dodn va cong bé trude Dai héi.

Trong trudng hop 14y ¥ kién cb déng bing van ban, HPQT 6 chirc kiém phiéu va
1ap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién ctia BKS hodc cta b dong khong
nim gift chirc vu quan Iy cong ty.

Piéu9.  Théng bdo két qua kiém phiéu

L.
2.

' Két qua kiém phiéu s& dugce cong bd tai Pai hoi,

Bién ban két qua kiém phiéu phai duoc giri dén cic cb dong trong thoi han mudi
1am (15) ngay, k& tir ngay két thic kidm phiéu hodc cong bd trén website ciia Cong
ty. Trudng hop lay ¥ kién cd dong bing vin ban, Bién ban két qua kiém phiéu phai
dugc cong bd trén website ciia Cong ty, ddng thiri béo cdo dén Uy ban Chimg
khoén Nha nuée, S& Giao dich chiing khoén noi Céng ty niém vét.

Piéu 10.  Céch thirc phan d6i nghij quyet ciia DHPCD

hodc bién ban két qua kidm phiéu ldy v kién DHBCD nhom b dong quy dinh tai

khoan 3 Diéu 21 Piéu 1é Cong ty c6 quyén yéu cdu Toa 4n hodc Trong tai xem xét,
huy bd quyét dinh ciia PHPCD trong cac truong hop sau déy:

L.

2.

Trinh tu va thi tuc tri€u tdp hop va ra qu'yét dinh cua DPHPCD khéng thixc hién
ding theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1§ Céng ty, trir trudng hop
quy dinh tai khoan 4 Diéu 30 Diéu I¢ Céng ty.

Nbi dung Nghi quyét vi pham phap ludt hosic Diéu & Cong ty.

Piéu 11. Lap bién ban PHPCD

L

Bién bén phai ¢6 néi dung chu yéu sau day:

_ Tén, dia chi tru s¢ chinh, mé s6 doanh nghi€p;

- Thoi gian va dia diém hop PHPCD;

- Chuong trinh va néi dung cude hop;

- Ho, tén Chu toa va thu ky; 7

- Tém tét din bién cudc hop va céc  kién phat bidu tai DHPCP vé timg vén dé
trong ndi dung chuong trinh hop;

- S8 ¢b dong va tdng sb phiéu bidu quyét cta cée ¢b doéng du hop, phu lyc danh
séch ding ky cb dong, dai dién cd dong dw hop véi sé cb phin va sé phidu biu
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tong ng;

- Téng sb phidu bidu quyét dbi véi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi 1o
phuong thite bidu quyét, téng s6 phiéu hop 1¢, khdng hop I, tan thanh, khong
tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 18 trong tmg trén tong s6 phiéu bidu quyét cta
cb dong dur hop;

~ Céc van dé d4 duge théng qua va ty 18 phidu bifu quyét thong qua tuong ting;

— Chir ky cia chu toa va thu ky. :

2. Bién ban hop PHDCD phai duogc thong qua trude khi bé mac cude hop.

3. Ngudi chi tri PHDCPD chiju trdch nhiém 5 chie Iwu trit cic bién ban PHDCP.
Bién ban PHPCD phai duge cong bd trén website ciia Cong ty trong thdi han hai
muoi bbn (24) gio va giri cho tht ca cac cd dong trong thdi han mudi [m (15)
ngay ké tir ngay cude hop PHDCD két thic. Bién ban PHPCP dugc coi 1a bing
chimg xéc thue vé nhitng céng viéc d duge tién hanh tai DHDCD trir khi ¢6 v
kién phan d6i v& ndi dung bién ban duoc dua ra theo dung thi tuc quy dinh trong
vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban. Bién ban phai dugc 1ap bing tiéng
Viét, ¢o chit ky xdc nhén ctia Chu toa dai hdi va Thu ky va duge 14p theo quy dinh
ctia Lugt Doanh nghiép va Diéu 16 nay. Céc ban ghi chép, bién ban, sb chit ky ctia
cée ¢b dong du hop va vin ban uy quyén tham du phai duge luu giiv tai tru s

chinh ciia Cong ty. | \:4
Pitu 12— Céng b6 Nehi-quyét PHPCP-ra-eingehiing

Nghi quyét DPHPCD phai dugc cong bd théng tin theo quy dinh, cong bb trén
- website ctia Céng ty trong thdi han hai muwoi bén (24) gio ké tir ngay cudec hop
DHPCP két thic.
Piéu 13.  Thé thirc ldy ¥ kién c6 dong biing viin bin
1. Trir trwdng hop qui dinh tai Khoan 3 Pidu 30 Pidu 18 Cong ty, Nghi quyét
DHPCP c6 thé duoc théng qua dudi hinh thirc lay y kién bing vin ban. Nghi
quyét PHDCP dugce théng qua néu duoge sb cb dong dai dién it nhit 65% téng )
phiéu biéu quyét chip thuan.
2. Trinh tu, thi tuc 14y ¥ kién cb déng bing vin bén:
a. HDQT phai chudn bi Phidu lay ¥ kién; Dy thao Nghi quyét cia PHPCD va cac
tai liéu giai trinh du thao Nghi quyét.
b. Théng bao vé& viéc chbt danh sach ¢b dong dé thyre hién ly v kién cb dong bing
van ban theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 4 Quy ché nay.
¢. Lap danh sach cd dbéng dé thyc hién 1iy y kién cé dong bing vin ban theo quy
dinh tai Khoan 2, 3 Piéu 4 Quy ché nay.
d.” Guri tai liéu va Phiéu l4y ¥ kién cho ¢6 déng.
Chém nhét mudi (10) ngdy trudce thei han g lai phiéu ly ¥ kién, HDQT phai
9




cong b théng tin, ddng thoi giri cho tht ca céc cd dbng phiéu 1Ay ¥ kién, du
thio Nghj quyét DIIDCD va tii lidu gidi trinh du thio Nghj quyét. Viée cong
bd thong tin va cach thire g phidu 1y v kién va tai lidu kém theo dugc thue
hién theo quy dinh tai Khoan 2 Didu 5 Quy ché nay.

e. Nhan phiéu lay y kién giri vé cuia b dong
Phiéu 14y ¥ kién da duoc tra 101 phai co chit ky clia ¢b dong 1a ca nhan, cia
ngudi dai dién theo iy quyén hodc nguoi dai dién theo phap Iujt ctia ¢ dong 1a
td chirc. _
Phiéu ldy y kién giri v& Cong ty phai duoc dyng trong phong bi dan kin va
khoéng ai duge quyén mad trude khi kidm phiéu, hodc giri qua fax hofc thu dién
tir phai dugc gitt bi mat dén thdi diém kidm phiéu. Cac phiéu ldy v kién Cong ty
nhén dugc sau thoi han @4 xdc dinh tai ndi dung Phidu My ¥ kién hodic dd bi mé
hodc cong b6 trude thoi diém kiém phidu trong trudng hop giti fax, thur dién tir
déu khong hop 6.

k f. Kiém phiéu va 1ap bién ban kiém phiéu

HDQT t) chire kiém phiéu va 14p bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cta

BKS hoiic clia c6 dong khong ném gitr chirc vy quan Ly cdng ty.

3. Nghi quyét ciia DHDCD va bién ban kiém phiéu phai duoc giri dén cd dong trong

; vong 15 ngay, ké tir ngay két thic kidm phiéu hojc c6 thé thay thé bing céng bd

-4‘Efen—websﬁe—€eﬁg ty—Uy—ban—chung—ldiﬁan—Pﬂra-nuoc—%W

| trong thoi han hai muoi tr (24) gitr ké tir thoi diém két thic kidm phidu.

Nghi quyét duge thong qua dudi hinh thie liy v kién bing vin ban theo quy dinh

tai Khoan 1 Piéu ndy c6 gid tri nhu Nghi quyét do PHDCP dugc thong qua tai
cudc hop PHPCD.
Pitu 14.  Bio csdo hoat ding ciia HDQT tai DHPCD thwéng nién
Bao c4o hoat dong ctia HDQT trinh DPHPCD thudng nién t6i thiéu phai bao gdm
cac ndi dung sau:
- Danh gi4 tinh hinh hoat dng ctia Cong ty trong nim tai chinh;
- Bao céo két qua hoat dong, thu lao, chi phi hoat dong, cac lgi ich khac cta
HDQT;
- Tbng két cac cude hop ctia HPQT va cac quyét dlnh cia HPQT;
- Két qua giam st dbi voi TGD;
- Ké hoach va dinh huong phat trién Cong ty trong tuong lai. —
Piéu 15.  Bdo cdo hoat djng ciia BKS tai PHDCP thwimng nién
Béo cdo hoat dong ctia BKS trinh DPHPCP thudng nién ti thiéu phai bao gdm cac
néi dung sau:
- Két qua kinh doanh ctia Céng ty,
10



- Két qua hoat dong ctia HDQT, TGD;
- Hoat ddng, thu lao, chi phi hoat déng, lgi ich khdc ctia BKS va ciia timg Kiém
soat vién;
- Tbng két cac cude hop ctia BKS va cdc quyét dinh clia BKS;
- K&t qua gidm sat tinh hinh hoat déng va tai chinh cia Cong ty;
- Két qua gism sdt d6i véi thanh vién HDQT, thanh vién Ban TGP va céc ngudi
didu hanh doanh nghiép khéc;
- Bdo céo d4anh gia su phdi hop hoat dong giita BKS véi HDQT, Ban TGD va cb
doéng;
CHUONG I
DE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM
VA BAI NHIEM THANH VIEN HPQT
Piéu 16.  Tiéu chuén thanh vién HPQT
1. La c6 ddng c4 nhén hojc dai dién theo ty quyén ciia ¢d déng 14 tb chire s¢ hiu it
rnhét 10% tdng sé cb phin phé thong hodc ngudi c6 trinh d6 chuyén mén, kinh
nghiém trong quan 1y kinh doanh hojc trong nganh nghé kinh doanh chu yéu cta

i

Cong ty. , ﬁu-

2. €6 st khoe, c6 phim chit dao dirc t5t, trung thuc liém khibt, co hidu biét luat ¥

PR ‘phép. “
L3 Cé-dirning lye-hinh-vi-dén-su-khong-thude-déi-trongbi-chmquanty-doant—————
i : nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghigp. "Qg;

4, Khéng duge 1a vg hodc chf"mg, cha dé, cha nuéi, m¢ dé, me nudi, con dé, con nudi,
anh rudt, chi rudt, em rugt, anh ré, em ré, chj déu, em ddu ctia TGP va ngudi quan
ly khac cia céng ty; khéng duoc la ngudi c6 li€n quan ciha ngudi quan 1y, ngudi
¢6 thim quyén b6 nhidém ngudi quéan 1y céng ty me.

Pitu17. Cich thirc gi6i thi¢u &ng vién thanh vién HDQT
1. Théng tin lién quan dén cac img vién HPQT (trong trudmg hop da xac dinh duogc
trude céc Gmg vién) duge cong b t6i thidu mudi (10) ngay trude ngdy khai mac
PHBCD trén trang théng tin dién tir ctia Cong ty d& ¢b ddng co thé tim hiéu v& céc
Umg vién nay trudc khi bod phiéu, Théng tin lién quan dén céc g vién HDQT
dugc cong bb i thidu bao gdm:
Ho tén, ngay thdng nfim sinh; _

- Trinh d6 chuyén mon;
- Quad trinh céng tac;
- Tén céc cong ty ma Ung vién dang ndm giit chirc vy thanh vién HPQT va céc
chirc danh quén ly khac;
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- Céc lgi ich c6 lién quan t6i Cong ty (néu c6);
- Céc thong tin khic (ndu c6).

2. Céc tmg vién HDQT c6 cam két bing van ban vé tinh trung thue, chinh xéc va hop

ly ciia céc théng tin c4 nhin duge cong bd va phai cam két thuc hién nhidm vy mét
céch trung thuc néu dugce bau [am thanh vién IDQT.

Pi¢u18.  Cich thirc ¢d dong, nhém cb dong éng cir, dé ci ngudi vao vj tri thanh
vién HDQT

- L

3.

Cb ddng hogic nhém b dong nim gift tir 10% tdng s6 ¢ phin phd thong ctia Cong
ty trong thdi han lién tuc it nhit 6 thang dwoc tmg cir hodc d& ¢t thanh vién vao
HPQT ctia Cong ty. $6 thanh vién duge tmg cir hoje dé cir tham gia HPQT theo
ty 16 ndm gifr ¢b phin ciia Cong ty duge quy dinh nhu sau:

a) Ty 18 ndm gitr tir 10% dén dudi 20% duoc tbi da 1 thanh vién,

b) Ty I8 nim gift tir 20% dén dudi 30% duoc tdi da 2 thanh vién,

¢) Ty 18 ndm gift tir 30% dén dudi 50% duoc tbida 3 thanh vien.

d) TV 18 nAm giit tir 50% dén dudi 65% duoc t6i da 4 thanh vién,
Trudng hop sb tmg cir vién duge ¢b dong hodc nhém cb déng tmg ctr hodc d& cr
thép hon sb tmg cir vién ma ho duge quyén tg cir hoiic d5 cir theo quyét dinh clia
DHDCD thi s6 ting ¢t vién con lai do HPQT va céc ¢ dong khéc dé ci.
Cac cb déng phd théng hop thanh nhém dé dé cir ngudi vao HPQT phéi thong bao

—vmhmhumhmmmm-bmorklﬂmmmc—ﬁﬁﬁcy

o Didu19. Cich thirc bau thanh vién HPQT
1.

Céng ty quy dinh va huéng din cy thé cho cb déng viée bo phidu biu thanh vién
HDQT theo phuong thitc biu dén phiéu, theo d6 mdi ¢b dong c6 tdng sb phidu
biéu quyét twong tmg véi tdng s6 ¢b phin s¢ hitu va dwoc Uy quyén hop 1€ nhin
voi s thanh vién duoc biu cia HPQT, ¢b dong ¢6 quyén dén hét tdng s& phidu
bau clia minh cho mot hojc mot sb Gng ctr vién hodc phén b déng déu,

Trong trrdng hop chi cé biu bb sung mét thanh vién HPQT va chi ¢6 mét ung ci
vién tmg cir hodc d& cir vao HPQT, PHDCP c¢6 thé thuc hién biu bd sung theo
phurong thirc bidu quyét béng Phiéu biéu quyét thay cho Phiéu biu. Viée nay s&
dugc tién hanh trong trudng hop PHDCD ddng y phuong thitc nhw trén.

Viéc xem xét ngudi tring ot duge thye hién theo quy dinh tai Khoan 3 Didu 144
Ludt Doanh nghiép.

Pidu20. Cic trwdng hgp mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HDQT

Thanh vién HPQT khéng con tw cach thanh vién HDQT trong céc trudmg hop quy

dinh tai Bidu 38 Diéu 18 Cong ty.

L.

Mién nhiém, béi nhiém thanh vién HPQT:
a. Thanh vién HDQT bj mién nhiém, bai nhiém trong c4c trudng hop sau:
| 12



— Bi mét hoiic bi han ché nang lyc hanh vi dén su.

— Tir chrc.

_ B bai nhiém theo quy dinh ctia PHDCP,

— (b d6ng phép nhan mét tur cach phép nhan.

— C& dong 12 t6 chirc khong ci 1am dai dién nita. |

— Pai dién cho C& dong 13 c4 nhan, hodc t6 chirc ma khéng con s¢ hitu ch
phan Céng ty

~ Coéng ty bi chdm dut hoat:déng theo quy dinh clia phép ludt.

— Khong db tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 33 Diéu
1§ Cong ty.

— Khéng tham gia cic hoat déng ciia HPQT trong 6 thang li€n tuc, trlr trudng
hop bat kha khang

b. Trong trudng hop khuyét mot thanh vién HDQT thi HDQT tam thdi b nhiém

thanh vién thay thé cho dén ki hop PHDCD gn nhét ¢& biu b sung.Sau khi

DHPCD chip thuan, viéc bd nhiém thanh vién méi d6 s& dugc coi 1a ¢6 hiéu

luc vao ngdy dugc HDQT bd nhiém va két thic theo nhiém ky clia

HPQT. Trutmg hop DEDCD khéng chp thusn, moi quyét dinh HDQT ¢6 sw 52

tham gia bidu quyét ciia thanh vién thay thé van dugc coi 1a c6 hidu luc. ;"-'i
Pidu21. Thong bdo vé biu, mién nhi¢m, bi nhiém thanh vién HDQT ";
Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac thanh vién HPQT phai dwgc cong bd \1
thong tin theo cic quy dinh ctia phap luét vé& doanh nghiép, chimg khoén. ‘;
Pidu22. Thanh phin HPQT | i

1. S6 luong thanh vién HPQT ciia Céng ty 1a ndm (05) thanh vién, t6i thiéu phai c6
'3/5 s6 thanh vién TIDQT thudng tri & Viét Nam. HDQT c6 quyén dé nghj DHPCD
thay @bi sd thanh vién HDQT trong khoang tir 5 dén 11 thanh vién.

2. Thanh vién HDQT c6 thé kiém nhiém cac chitc vu trong Ban TGP Céng ty (“thanh
vién diéu hanh”) hodc ¢6 thé 13 thanh vién khong tham gia Ban TGP (“thinh vién
khong didu hanh™).

CHUONG IV
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HPQT

Diéu23. Thong bio hop HDQT
Théng bao hop HPQT phai dugc giii trude cho céc thanh vien HDQT it nhét mudi

lam (15) ngay lam vige trudce khi t6 chic hop HDQT thudmg ki va bay (07) ngay lam

viée d6i voi cude hop bit thudng. Thong bio hop phai théng tin ddy di vé chuong

trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhitng tai liéu cin thiét vé& nhitng vin dé s&

duoc ban bac va bidu quyét tai cudc hop. Thong bdo mdvi hop duge giri bing buu dién,
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fax, thw dién tir hodic phwong tién khéc, nhung phai bao dam dén dugce dia chi cua timg
thanh vién HDQT duogc déng ky tai Céng ty.
Pidu24.  Trinh ty, thi tuc t6 chirc hop HPQT

1.

Cudc hop dAu tién, dinh ky va bat thuong:

a. Chu tich HDQT s& duge bau trong cudc hop diu tién clia nhiém ky HPQT trong
thoi han 07 ngay lam vie, ké tir ngay két thic biu et HDQT nhiém ky d6. Cude
hop nay do thanh vién ¢6 sé phiéu bu cao nhit hodc ty 1¢ phidu biu cao nhét
trigu tip va chi trl. Truong hop c6 nhidu hon mét thinh vién c6 s phiéu bau
hodic ty 16 phiéu bau cao nhét va ngang nhau thi céc thanh vién bdu theo nguyen
tic da s dé chon 01 ngudi trong sb ho tridu tap hop HPQT.,

b. Cdc cude hop thuomg ky: Chu tich HDQT phéi triéu tip céc cude hop HDQT,
13p chuong trinh nghj su, thoi gian va dja diém hop. Chu tich ¢6 thé tridu tap
hop bat ky khi ndo thdy cin thiét, nhung it nhét 1a mdi quy phai hop mét Ian.

c. Céc cudc hop bét thudmg: Chi tich phai tricu tip hop HPQT khi mét trong s6
cac dbi twong dudi diy dé nghj bang van bén trinh bay muc dich cude hop va
cac vAn dé cin ban:

- TGD hoic ft nhit niim ngudi quén 1y khac;
- It nhét hai (02) thanh vién HDQT;

- Chi tich HPQT;

- BKS:

A=H itk

- 'Thanh vién d6c lap HPQT.

2. Céc cude hop HPQT néu tai didm c khoan 1 Piéu ndy phai dugc tién hanh trong

thoi han bdy (07) ngay lam viée sau khi c¢6 dé xudt hop. Trudng hop Chi tich
HDQT khéng chip nhén triéu tip hop theo d& nghi thi Chu tich phai chiju trach
nhiém v& nhitng thiét hai xay ra déi v6i Cong ty; nhiing ngudi @& nghi t§ chie
cudc hop duge dé cdp dén & diém ¢ khoan 1 Piéu ndy c6 thé ty minh triéu tap hop
HDBQT

Khi xét thily can thiét, Chi tich HDQT c6 thé mdi cac ¢4 nhan khac tham dy cude
hop HDQT. Nhiing ngudi duge moi co thé phat bidu y kién khi duoc chu toa yéu
ciu, nhung khéng dugc bidu quyét,

Piéu25. Piéu kién tién hanh hop HPQT

1.

Céc cue hop cua HPQT chi dugc tién hanh va théng qua cac quyét dinh khi c6 it

nhét ba phin tw s thanh vién HDQT c6 mit trye tiép holic qua ngudi dai dién

(ngudi duoc Gy quyén).

Truong hop khdng du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cuc hop phai duoc

triu tdp lai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay du dinh hop Iin thir nhét.

Cudc hop triéu thp lai duge tién hanh néu ¢6 hon mot nia (1/2) s thanh vién
14



HBQT dy hop.

Piéu26. Cach thirc bién quyét trong cudc hop HPQT

L.

M&i thanh vién HPQT hodc ngudi duge uy quyén true tiép ¢6 mit véi tw cach c4
nhan tai cude hop HDQT s& c6 mot phidu bidu quyét;

. Thanh vién HPQT ving mit c6 thé bidu quyét v& quyét dinh ctia HDQT bing

phurong thitc b6 phiéu bing vin ban. Phiéu bidu quyét bing vin ban ndy phai duge
chuyén 161 Cha tich hodc Thir ky HDQT chéim nhét 1 gioy trude khi khai mac. Phiéu
bidu quyét duge md-trude su chimg kién ciia tit ¢ nhling ngudi du hop.

Pidu27. Cich thirc thong qua nghj quyét cia HDQT

L.

Nghi quyét ctia HPQT dugc théng qua néu duge trén 50% thanh vién du hop dong
y. Truong hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cing thudc v& phia v kién
cua Chu tich HDQT.

Nghi quyét theo hinh thirc 1y ¥ kién bing vin bén duge théng qua néu duge trén
50% thanh vién HPQT c6 quyén biéuquyét ddng y. Truong hop s6 phiéu ngang
nhau thi quyét dinh cudi cing thudc vé phia ¥ kién ctia Chu tich HDQT. Nghi
quyét nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghj quyét duge théng qua tai cude hop.

Pidu28.  Ghi bién bin hop HDQT

1.

Cac cude hop ciia HDQT phai duge ghi vao s6 bién ban. Bién ban phai 1ap bang

tiéng Viét va co thé ca bing tieng nudc ngoai, cac ndi dung cht yéu sau déy:

Tén, dja-chi-trgs&-chinh, ma s& doanh nghilp;
Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;
‘Thoi gian, dja diém hop;

a e o P

Ho, tén tirng thanh vién dyu hop ho#ic ngudi uy quyén du hop; ho tén céc thanh
vién khéng dy hop va ly do;

Céc vin d& duge thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

Tém tét phat bidu y kién cla timg thanh vién dy hop theo trinh ty dién bién cia

oo

cugc hop;
g. Két qua bidu quyét trong d6 ghi 13 nhitng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh
va khéng co ¥ kién;
h. Cac quyét dinh di dugc théng qua;
i. Ho, tén, chit ky cta chi toa va ngudi ghi bién ban.
Chii toa va thu ky phai chiu trach nhiém vé tinh trung thyrc v chinh x4c clia noi
dung bién ban hop HDQT
Bién ban lap bing tiéng Viét va tiéng nrée ngodi ¢6 gid tri phép 1y ngang nhau.
Trudmg hop 6 su khac nhau v& ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nudc ngoai
thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét ¢6 hiéu lyc 4p dung

Pidu29. Thong bao Nghi quyét hop HPQT
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Bién ban va Nghi quyét HDQT phai dugc giri di cho céc thanh vién HDQT chém

nhit 3 ngay lam viéc sau khi ¢6 Ay dd chit ky ciia thy ky va chi toa cube hop.

CHUONG V

PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM SOAT VIEN

IA L. R * r -n
Pién 30. Tiéu chuin Kidm sodt vién

Cac kiém soét vién phai dap tng céc tidu chudn sau:

1. Cé néng luc hanh vi dan sy ddy du va khong thude d6i tuong bi cAm thanh 1ap

va quan ly doanh nghiép theo quy dinh ctia Luit Doanh nghiép.

2. Cb trinh d¢ dai hoc, phai 1a kiém todn vién hodc k& toan vién.
3. Co kinh nghiém va am hidu k¥ thudt, nghiép vy kinh doanh ctia Cong ty.
4. Co st khoe, c6 phim chét dao dure (6t, trung thuc liém khiét, c6 hidu bibt lut

phép.

5. Khong c6 tién dn tién sy hojc dang bi truy ctu trich nhiém hinh sy.Kidm soat

vién khéng dugc la thanh vién HPQT; TGB; K& toan trudng Céng ty; v hoic
chéng, cha rut, cha nudi, me rudt, me nudi, con rudt, con nudi, anh, chi, em
rudt cla thanh vién HPQT, TGD, K& to4n trudng va nguoi quan ly khac cua
Cong ty.

. £ - A o <A , .n
Pitu3l. Ung cir, dé cir Kiém soat vién

1.

Cd ddéng hosc nhém cd déng nam giix tir 10% tong sb cb phén phd thong cia Céng

ty trong thoi-han lién-tuc-it nhét 6-thing duge-ime—eir-hote-dd-etr thanh vitnvio—————
BKS ctia Cong ty. S6 thanh vién duge tmg cir hodc d& cir tham gia BKS theo ty 18
ném giit ¢ phdn ctia Céng ty duoc quy dinh nhu sau:

a) Ty 1é nim gitr tir 10% dén dudi 30% duogce ti da 1 thanh vién

b) Ty '1& ném gift tir 30% dén dudi 50% duoc téi da 2 thanh vién

¢) Ty 1é nim gift tir 50% dén dudi 65% duogc i da 3 thanh vién

Trudmg hop sb g clr vién dugc c¢b dong hodc nhom cb dbng (g ctr hodc dé cir
thép hon sb tmg cir vién ma ho duge quyén tng cir hodc dé cit theo quyét dinh cua
DHDCD thi sé img cit vién con lai do BKS va cac cb dong khac dé cir

Céc b dong phé thong hop thanh nhom dé d& cir ngudi vao BKS phii thong bao
vé vide hop nhom cho céc ¢b dong du hop biét trude khi khai mac DHPCD.

Pitu 32. Cich thicc bhu Kiém so4t vién

HDQT duoc quy dinh tai Didu 19 Quy ché nay.

Viéc bau ctr Kiém soat vién duoc thuc hién tuong ty viée biu ¢t thanh vién

Pitu33. Cic treong hgp mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Thanh vién BKS khong con tu cdch Kiém sodt vién trong cc trudmg hop quy dinh

tai Diéu 44 Dicu 1¢ Cong ty.
s R ” - A o R oA ot A R re an
Diéu 34. Thong bdo vé bau, mién nhi¢m, bii nhiém Kiem soat vién
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Viée b6 nhiém, mién nhiém, bii nhiém céc thanh vién BKS phai dugc céng bd

thdng tin theo cdc quy dinh ctia phap [uit v& doanh nghiép, chimg khoan,

_ CHUONG VI
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

Piéu 35. Cic tiéu chufn ciia Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1.

Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai dap tmg cac tiéu chudn sau:

C6 @i ning lyc hanh vi dan su va khong thude dbi trong bi cAm quéan 1y doanh
nghiép theo quy dinh cla Luit Doanh nghiép. .

La ¢ dong s& hitu it nhat 10% v6n didu 1¢ ciia Cong ty hodc ngudi ¢6 trinh dd
chuyén mon, kinh nghiém thyc t€ trong quén trj kinh doanh hodic trong céc
nganh nghé kinh doanh cht yéu ctia C6ng ty.

TGP khong dugce 13 vg hodc chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nudi, con dé,
con nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt, anh ré, em r&, chi dau, em dau clia ngudi

quéan ly cdng ty me va ngudi dai dign phin vén nha nudce tai Céng ty.

Pitu36. Bo nhi¢m Ngwdi diéu hanh doanh nghiép

1.

HPQT b6 nhigm mét thanh vién trong HDQT hoje mdt ngudi khc lam TGD va
quy dinh mitc luong, thu lao va cdc lgi ich lién quan khac. Nhiém k¥ cia TGD
khong qua 05 (nim) nim va c6 thé duoc téi bd nhiém véi s& nhiém ky khong han

ché—
Phé TGP, Ké toan truéng va ngudi didu hanh khac do HPQT bd nhiém trén co s&
& xuét ctia TGP.

Piéu37. KY két hop ddng lao dong véi Ngwdi diéu hanh doanh nghiép

1.
2.

Chu tich HDQT s& ky két hop ddng lao dong v6i TGD.

TGP Cong ty ky két hop ddng véi thanh vién BBIH khic theo iy quyén cia Chu
tich HDQT. |

Noi dung hop ddng lao dong phai ghi 18 nguyén téc tra th lao, mue thu nhép, cic
quyén lgi duge hudng, trach nhiém va quyén han. Noi dung ctia hop ddng lao dong
phai tudn thi cdc quy dinh ctia phap luit lao dong va Didu 16 cong ty.

Piéu38. Cic trwong hgp mién nhi¢m, bii nhiém Nguwdi didu hanh doanh

nghiép

HDQT c6 thé bdi nhiém TGD, Phé TGD, k& toan trrdng theo Pidm d Khoan 1

Diéu 36 Didu 16 Cong ty. Can bd quan 1y khac s& do TGD béi nhiém.

Céc trudng hop bai nhiém Ngudi diéu hinh doanh nghigp:

a. Thanh vién d6 bj phap luat cAm lam Ngudi diéu hanh;

b. Khéng con dap img céc tiéu chun ddi véi Nguoi didu hanh doanh nghiép;

c. Thanh vién d6 bj rdi loan tim than va c6 nhimg bing chimg chuyén mon chitng
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td ngudi d6 khéng con ning lyc hanh vi;

d. Khong hoan thanh nhiém vu hogic vi pham Diéu 1&, ndi quy, quy ché cia cbng
ty, vi pham phép luat nhung chwa dén mutc cach chiic hodic bude phai chim dut
hop ddng lao dong.

3. HPQT/TGD c6 thé mién nhiém Ngudi didu hanh Cong ty theo thAm quyén duoc
phén cip trong trrdng hop sau:
a. Do nhu ciu cdng tac, didu chuyén, luén chuyén can bo;
b. Stic khoe khdng dam bao dé tiép tuc cong téc;
c. Tirchirc bing mét vin ban thong bio duoc giri dén try s& chinh cho Cong ty;
Piéu39. Théng bdo bd nhiém, mién nhiém Ngwdi diéu hanh doanh nghiép

Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém céc thanh vién BDH phai dugce théng bdo
trong ndi by cong ty va cong b6 théng tin theo c4c quy dinh cia phép ludt vé doanh
nghiép, chiing khoan.

CHUONG VII
NGUYEN TAC PHOI HQP HOAT PONG GI{'A HPQT, BKS VA TGD
Pitu 40. Thii tuc, trinh ty triéu tip, thong biao méi hop, ghi bién bén, thong
bdo két qua hop giira HDQT, BKS va TGP

1. Théng bdo mdi hop, phidu ldy ¥ kién thanh vién HDQT va céc tai litu kém theo,

bién ban hop va thong bao két qua budi hop phai droc giri dén céc Kidm sodt vién

——va—TGB-cung-thm-&lem VT theo—phtrong—muc-nhu:-dmwm-thmh—mrrHBQT—
" 2. Kiém soat vién, TGP c6 quyén dy cic cude hop ciia HDQT; c6 quyén thao luan,

gép v kién nhung khong duoc bidu quyét.

3. Thanh vién HPQT néu thiy cin thiét c6 quyén tham du cdc cude hop do Ban TGP
chi tri. Thanh vién HPQT c¢6 quyén phat biéu ¥ kién nhung khong ¢6 quyén két
luén cuge hop.

Pidu 41.  Théng bio Nghi quyét ciia HPQT cho BKS
Céac nghi quyét va bién ban hop cia HPQT phéi dwoe giri dén cho céc Kiém sodt

vién cing thoi diém va theo phuong thire nhu @i véi thanh vien HDQT va TGD.

Pidu42. TGP
TGP thyc hién cée quyén va nghia vy cia minh theo quy dinh phap luit va quy

dinh tai Didu 48 ctia Diéu 1& Cong ty. TGP chiu trdch nhiém va bao céo truéec HDQT

vé céc hoat dong cia minh.

Pidu43. Cac treong hop TGP va BKS dé nghi tri¢u tip hop HDQT va nhitng _

vén d¢ cdn xin ¥ kién HDQT

|. Nhitng trudng hop d& nghi triéu tap cude hop HPQT
Khi phat sinh cdc sy viée anh hudng dén hoat déng cita Cong ty holic xét thdy vi
loi ich ctia Cong ty ma thude thdm quyédn quyét dinh coa HDQT, TGD va BKS dé
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nghi triéu tdp hop HDQT.
D& nghi phai bang vin ban, néu rd muc dlch vAn dé cin théo luan va quyét dinh
thudc tham quyen cia HPQT.
2. Nhitng vin d& can xin y kién HDQT
a. TGD quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, cach chiic déi véi céc chie danh do
TGP quan Iy theo quy dinh tai Piém g Khoan 1 Diéu 48 Biéu 1é Cong ty.
Céc cbng viée kinh doanh thude thdm quyén théng qua cia HDQT
Vién d& chon cong ty kiém toan dc 1ap.
Céc béo cdo, két luan va kién nghi ctia BKS trude khi trinh 1én PHDCP.
Céc vin d& khac ma TGP nhan thiy cin thiét phai xin ¥ kién ctia HDQT hodc
HDPQT nhan thiy cin thiét phai tham gia y kién.
Céc nodi dung khéc cin xin ¥ kién ctia HPQT, HDQT ¢6 trich nhiém phan h01
trong vong ngdy bay (07) ngay k& tir ngay nhén dugc yéu cau.
Didu44. Bio cdo ciia TGD véi HDQT vé viée thyc hién nhiém vy v quyén han

o oo o

dwgc giao
TGD phai bdo céo dinh ky, béo cdo dot xuét cho HPQT theo quy dinh nhu sau:
1. Bao céo dinh ky: Hang thing, qui, ndm, TGD phii gixi bdo cdo vé tinh hinh hoat
ddng kinh doanh ctia Cong ty cho HDQT théng qua thu ky HDQT theo cc bifu ‘ 3;;;;

m3u,bdo c4o va kién nghi nhing van dé cin gidi quyét va phuong huéng nhiém vu 5

,
foo A o f) :
(ea o) * ‘;}’"5’%

2. Béo cao dot xuét: khi xay ra hojc nhén thdy c6 nguy co bién déng bit thudng 16n Rl
' ‘g <1 . A AL L% T « 4 L
cho Céng ty, TGD phai kip thdi bédo cdo ddt xuat bang vin bén hodc cac phuong A

LU

tién thong tin nhanh nhét véi Chil tich IIDQT dé xit 1y chi dao. .{l:ﬂ':

Pidu45. Cic vin d2 TGD phii bdo cdo, cung cép théng tin va cich thire thong

b4o cho HPQT, BKS

1. TGD chiju trach nhiém td chire thyre hién cac nghi quyét, quyét dinh cia HPQT theo
quy dinh phap ludt, Diéu 18 cong ty;c6 quyén chi dong diéu hanh hoat dong ctia
Cong ty theo quy dinh phén cip va phit hop véi quy trinh lam viéc duge HDQT ban
hanh.

2. TGP co quyén tir chéi thuc hién nhfmg quyét dinh cia HDQT néu thiy trai phap
lut, tréi didu 18 va tréi Nghi quyét cia DHDCD ddng thoi phai c6 trdch nhiém bao
¢éo ngay cho BKS biét.

3, TGD duge quyét dinh cdc bién phap vugt thAm quyén cila minh trong trudng hop
khén cAp (thién tai, chién tranh, héa hoan, su ¢b...) va chiu trdch nhiém vé cac
quyét dinh ny, dong thoi béo cdo ngay cho HDQT biét.

4. TGP cé nghia vy thong béo cho HPQT cdc giao dich gifta Cong ty, cong ty con,
Céng ty lién doanh hodc véi nhiing ngudi ¢6 lién quan 161 TGD theo quy dinh cta
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phap luit.

5. Bdo cdo cua TGD trinh HDQT hodc tai lidu khéc do cdng ty phat hanh duge gui
dén cac Kiém soét vién clng thdi diém va theo phuong thire nhu di v6i thanh vién
HIDQT. )

Diéu 46.  Phdi hop hoat ding cia HPQT va mdi quan hé giira HDQT, BKS,

BDH va c¢ic doanh nghi¢p thanh vién
1. Mbi quan hé gitta HDQT va Ban TGD

a. HDQT va TGP thyc hién cic quyén va nghia vu clia minh theo quy dinh tai
Pidu 36 va 48 cia Didu 1¢ Cong ty. TGD phii bao co dinh ky, bio cao dot
xudt theo quy dinh tai Diéu 44 quy ché nay va cung cp tai liéu cho HDQT
duge yéu cdu theo quy dinh.

b.TGD c¢6 trach nhiém chudn bi cdc tai liéu lién quan dén nhiém vu cia TGD
nhung thuoc thim quyén ctia HDQT hodc céc tai lidu khéc theo yéu cdu clia
HBQT.

¢. HDQT c6 trach nhiém xem xét va giai quyét kip thoi cac kién nghi, cac dé xut
giai phdp xir Iy cia TGP nhdm dap Gng nhanh chéng hoat dong SXKD cong

r ty.

2. Moi quan hé gitta HDQT va BKS

a. Quan h¢ lam vi€c gitta HDQT va BKS trong quan Iy diéu hanh va kidm soat cac
heat—d@ng—eﬁa—@éngty—due&thﬁe—hiéﬂ—thee—quy—dinh—tai—bué‘t—ﬁozrrﬂrnghfép,———‘
Diéu 1¢ Céng ty, Quy ché 8 chuc va hoat déng cua BKS, Quy ché hoat dong
cia HDQT va méi quan hé gitta HDQT, BKS, BEH va céc doanh nghiép thanh
vién

b. BKS théng béo kip thoi véi HDQT vé két qud hoat dong kidm soat Céng ty,
ddng thoi trao d6i v6i HDQT cac béo cdo, két lugn va kién nghi trude khi trinh
ra PHDCD

c. Chu tich HPQT hop dinh ky v6i BKS mdi quy it nhét mét Ian, khi cin thidt co
thé hop bat thudng dé xem xét cac vén dé cp bich clia Cong ty.

d. HDQT tao diéu kién thuén loi cho BKS hoat dong dé thyc hién nhiém vy va
chite trach ctia minh, ddng théi ¢6 trach nhiém chi dao, gidm sat vide xir Iy cac
kién nghi ctia BKS.

3. M&i quan hé véi céc doanh nghiép thanh vién ¢6 phin vén gép cua Cong ty

a. HIDQT c6 thdm quyén cir Nguoi dai dién (bao gdm ngudi Pai dién vén va —
ngudi duge cir tham gia BKS) cia Cong ty vao céc doanh nghigp thanh vién
(bao gdm Cdng ty cb phin va Cong ty lién doanh cé phén vén gbp ctia Cong ty)
theo quy ché hoat dong Ngudi dai dién Cong ty tai Cong ty con va Cong ty lién
két.
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b. HPQT giam sat hoat dong doanh nghiép théng qua Ngudi dai dién va pht hop
véi quy dinh, hop déng va Diéu 18 cila Doanh nghiép thanh vién.
c. Doanh nghiép thanh vién thdng qua Ngudi dai dién dé trinh bdo Cong ty cac dé
xuét, kién nghi va giai phép xi Iy trong hoat déng ctia doanh nghiép.
4. Mbi quan hé gitta cong ty va Nguoi dai dién tai Doanh nghiép thanh vién
a. Ngudi dai dién ¢d trach nhiém gl vén ban xin y kién trude khi bidu quyét,
quyét dinh, tham gia y kién tai cdc cude hop Hoi dbng thanh vién, HDQT,
DHDCD d6i véi cic ndi dung quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 Quy ché hoat déng
Ngudi dai dién ciia cac doanh nghigp thanh vién
b. Nguoi dai dién thyc hién diy da ché @6 thong tin dinh k¥, d6t xudt vé tinh hinh
dAu tu, tai chinh, hiu qua st dung vén, két qua kinh doanh ctia doanh nghiép,
dic biét dbi voi cac thong tin lién quan dén viéc doanh nghidp hoat dong thua
18, khdng dam bao kha ning thanh toén, khong hoan thanh myc tiéu, nhiém vu
Céng ty giao hodc nhitng trudng hop sai pham khac.
¢. Viéc théng tin gitta Ngudi dai dién va Coéng ty dugc thuc hién theo quy ché
hoat déng nguoi dai dién ctia Cong ty tai Cong ty con va Cong ty lién két..
pidu47. Kiém didm vige thyc hién Nghi quyét v cic vin dé dy quyén khic cia
HDQT déi voi TGP |
1. Trén co s& bao cdo clia TGD theo quy dinh tai Pidu 44, 45 Quy ché nay va Béo cdo

etqua—gmméat_ma_BKSﬂoum_hoaLdong_quﬁﬂ,ﬂﬂQltmchchgﬁm_mEm—N_

v& viéc thuc hién Nghi quyét va cdc vén d& ty quyén khic clia HDQT dbi voi B
TGP. B
2. Viée kiém diém duge 14p thanh bién ban va dugce cac thanh vién HBQT thong nhét 30?5
thdng qua. :;é
- CHUONG VIII

QUY DINH VE DANH GIA HANG NAM DOI VOI HOAT PONG, KHEN
THUONG, KY LUAT POI VOI THANH VIEN HPQT, KIEM SOAT VIEN,
TIIANH VIEN BAN TGP VA NGUOI PIRU HANH DOANH NGHIEP KHAC
Pidu48. Quy dinh vé danh gia hang nim dbi véi hoat dfng, khen thwimg, ky

luiit dbi voi thanh vién HPQT, Kiém soit vién, thanh vién BPH va cac
can b{ quéin Iy .
1. Dénh gié hoat dong:

a. HPQT co trach nhiém xay dung cdc tiéu chuén danh gi4 hoat déng cho tat ca
céc d6i tuong 12 thanh vién HPQT, Ban TGD, K& todn truéng va ngudi dai dién
phin vén gbp & Cong ty khc.

b, Viéc danh gis hoat déng cia Kiém soat vién dugc td chirc thyc hién theo
phuong thirc duge @& cap tai Quy ché & chitc va hoat déng cia BKS.
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¢. Viéc danh gid hoat dfng clia can bd quan 1y khac thuc hién theo céc quy dinh
ndi bd hodic ¢6 thé dua vao ban ty d4nh gid hoat dong clia céc cén b quan Iy
nay.
Khen thudng va ky lujt:
Céri clr vao danh gid hoat dong trén, HPQT, BKS xem xét khen thuéng, ky ludt
theo thim quyén va hinh thirc twong tng quy dinh tai Quy ché néi b6 ciia Cong ty.
CHUONG IX
NGAN NGUA XUNG PQT LOI iCH VA GIAO DICH
VOI CAC BEN CO QUYEN LOT LIEN QUAN DPEN CONG TY

Didu49.  Giao dich v&i ngwdi c6 lién quan

1.

Khi tién hanh giao dich v6i nhfing ngudi ¢6 lién quan, Céng ty phai ky két hop
dong béng vin ban theo nguyén tic binh ding, tw nguyén. Ndi dung hop ddng phai
13 rang, cu thé va cong bé thong tin cho cd d6ng khi ¢6 yéu ciu.

Cong ty 4p dung céc bién phéap cén thiét ¢é ngin ngira nhitng nguoi ¢6 lién quan

- can thiép vao hoat déng clia Céng ty va gy tbn hai cho loi ich clia Cdng ty thong

qua viéc kiém soat cic kénh mua ban hang héa, dich vu ciia Cong ty hay [{ing doan
gid ca. _

Céng ty 4p dung céc bién phap cin thiét dé ngin ngira cb dong va nhitng ngudi co
lién quan tién hanh cac giao dich [am thit thoat vén, tai sdn hodc cdc ngudn Iye -
khiac ciia Pr’ing ty.

Pi¢u50. Dam bio quyén hop phép ciia cic bén c6 quyén lyi lién quan dén
Cong ty

L,

Cong ty phdi t6n trong quyén loi hop phép cta nhing ngudi c6 quyén lgi lién quan
dén Céng ty bao gbm ngn hang, chi ng, nguoi lao dong, ngudi tiéu ding, nha
cung cfip, cong ddng va nhing ngudi khéc c6 quyén lgi lién quan dén Cong ty.
Céng ty can hop tac tich cue véi nhitmg ngudi cb quyén loi lién quan dén Cong ty
thdng qua viéc:

a. Cung cip ddy du théng tin cn thiét cho ngan hang va chit ng dé gitp ho dénh
gid v& tinh hinh hoat dong va tai chinh ciia Cong ty va dura ra quyét dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra ¥ kién v& tinh hinh hoat dgng kinh doanh, finh hinh tai
chinh va cic quyét dinh quan trong lién quan téi loi ich clia ho théng qua lién
hé truc tiép véi HDQT, Ban TGP va BKS.

Cong ty phai tudn thi cc quy dinh vé& lao dong, mdi truong, hoat dong cd trach

nhiém véi cong déng va xi hoi.

Thanh vién HPQT, Kiém so4t vién, TGD, Phé TGD cén tham gla cac khoa dao tao

co ban v€ qudn tri cbng ty tai cac co sé dao tao duge Uy ban Chig khodn Nha nuée

cdng nhén.

22



CHUONG X
CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Didu 51.  Cong bo thong tin thuing xuyén

1. Céng ty cb nghia vu cong bb ddy du, chinh xac va kip thoi thdng tin dinh k va bét
thuong v& tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quén tri
Cbdng ty cho ¢b dong va cbng ching. Thong tin va céch thirc cong b théng tin
dugc thuc hién theo quy dinh cta phdp lujt va Didu 18 Cong ty. Ngoai ra, Cong ty
phai cong bd kip thoi va ddy du céc thong tin khdc néu cdc thong tin d6 co kha
ning dnh hudng den gla chu'ng khoan va 4nh hudng dén quyét dinh cia cb dbng va
nha ddutr. KRS

2. Viéc cong bo thong tin- c‘ruorc thu:c hién theo nhiing phwong thirc nhdm dam bao cb
dong va cong chung dau tu co- the tiép c4n mdt cach cong bing va ddng thoi. Ngon
fir trong cong bo thong tm can fro rang, d& hiéu va trdnh gy hiéu 1Am cho cb déng
va cdng ching - dau AW -

Pidu52. Cong bo thong tm vé quan tri cong ty

1. Cong ty phai cong bb thong tin v& tinh hinh quan tri cdng ty tai céc ky PHPCD
thuong nién va trong Béo cdo thudng nién clia Cong ty theo quy dinh cua phap ludt

vé chimg kho4n va thi trudmg ching khoan.

‘i

2. Cbng ty c6 nghia vu béo cdo dinh ky sau (06) thang va cong bd thong tin vé tmh

.

hinh quan trj Cong ty theo quy dinh ciia phap lugt vé chimg khodn va thi treomg' | =
chimg khoan. /4. .
Pitu 53. Trach nhiém vé bdo cio vi cong bé thong tin céia thanh vién I-IBQT
Kiém so4t vién, TGD, K& toan truéng vi ngudi cé lidn quan

1. Thinh vién IIDQT, Kiém soat vién, TGP, K¢é toan trudng va Ngudi c6 lién quan
ctia cdc thanh vién néu trén ¢6 trach nhidm bao céo va cong bd thong tin cho Cong
ty, UBCKNN, SGDCK v& dy kién va két qué giao dich cd phidu, quyén mua b
phiéu ctia Cong ty, ké ca trudng hop chuyén nhwong khong théng qua hé théng
giao dich tai SGDCK.

2. Trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhén duge bao cdo lién quan dén giao dich
cd phiu, quyén mua cb phiéu — trai phiéu chuyén dbi cia céc thanh vién Thanh
vién HPQT, Kiém soat vién, TGD, Ké toan truedng va Nguoi ¢6 lién quan, Cong
ty phéi cong bd trén Website cia Cong ty.

CHUONG XI
BO SUNG, SUA POI QUY CHE QUAN TR] VA NGAY HIEU LUC

Pitu54. B sung va sita d6i Quy ché quin trj

1. Viéc bd sung, sira d6i Quy ché nay phii dugc DPHDCD Cong ty théng qua.

2. Trong trudng hop ¢6 nhitng quy dinh ctia phép ludt ¢6 li€n quan dén quy ché quan
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tri cia Céng ty chua dugc dé ¢ép trong ban Quy ché nay hodc trong trudng hop céd
nhing quy dinh méi ctia phap luit khac véi nhiing didu khodn trong Quy ché nay
thi nhiing quy dinh cta phap luat d6 duong nhién duoc 4p dung va diéu chinh hoat
ddng quan trj ctia Cong ty.

Didu55. Ngay hiéu lwc

1. Quy ché nay gdm 11 chuong 55 didu duoc DHDCD Céng ty nhét tri thong qua
ngay 23 thang 04 nim 2019..ppuars—

TM. HQI PONGQUAN TRI

TRAN THIEN

I

24



